PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO MATEUS

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

O Prefeito Municipal de Sado Mateus, Estado
do Espirito Santo no uso de suas atribuicdes
legais e tendo em vista o que dispde a
Legislac&io em vigor, especialmente o artigo
107, item VI, da Lei n° 001, de 05 de abril de
1990 -~ Lei Organica do Municipio de Sao
Mateus.

Art. 12 As contfratacdes de servicos, aquisic@io de bens de
natureza comum, as obras e servicos de engenharia de menor complexidade, quando
efetuadas pelo Sistema de Registro de Precos - SRP, no dmbito da administragcdo publica
direta, autdrquica e fundacional, fundos especiais, empresas publicas, sociedades de
economia mista e demais entidades controladas, direta ou indiretamente pelo Municipio de
S&o Mateus, obedecerdo ao disposto neste Decreto.

Ant. 2°2 Para os efeitos deste Decreto, sGo adotadas as
seguintes definicdes:

I - Sistema de Registro de Precos - conjunto de
procedimentos para registro formal de precos relativos & prestacdo de servicos, obras e
servicos de engenharia de menor complexidade e aquisicGo de bens, para contratacdes
futuras;

l - ata de registro de precos - documento vinculativo,
obrigacional, com caracteristica de compromisso para futura contratacdo, em que se
registram os pregos, fornecedores, orgdos participantes e condigdes a serem praticadas,
conforme as disposicoes contidas no instfrumento convocatério e propostas apresentadas;

W - orgdo gerenciador - 6rgdo ou entidade da
administracdo publica municipal responsdvel pela condug@o do conjunto de
procedimentos para regisfro de precos e gerenciamento da ata de registro de precos dele
decorrente;

IV - 4rgdo participante - &rgdo ou enfidade da

administrac@o publica que participa dos procedimentos iniciais do Sistema de Registro de
Precos e integra a ata de registro de precos;
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V - 6rg@o ndo participante - érgdo ou entidade da
administragcdo publica que, ndo tendo participado dos procedimentos iniciais da licitagdo,
atendidos os requisitos desta norma, faz adesdo & ata de registro de precos.

Arl. 320 Sistema de Registro de Precos poderd ser
adotado nas seguintes hipdteses:

| - quando, pelas caracteristicas do bem, servico, obra ou
servico de engenharia, houver necessidade de contratacdes frequentes;

Il - quando for conveniente a aquisicGo de bens com
previstio de entregas parceladas ou contratagdo de servicos e obras remunerados por
unidade de medida ou em regime de tarefq;

I - quando for conveniente a aquisicio de bens, a
contratacdo de servigcos ou obras e servicos de engenharia para atendimento a mais de um
6rgdo ou entidade, ou a programas de governo; ou

IV - quando, pela natureza do objeto, ndo for possivel
definir previamente o quantitativo a ser demandado pela Administragdo.

CAPITULO 1l

~ 7 -

DAS COMPETENCIAS DO ORGAO GERENCIADOR

Arl. 42 Caberd ao dérgdo gerenciador a pratica de todos
os atos de controle e administracdo do Sistema de Registro de Precos, e ainda o seguinte:

I - consolidar informacdes relativas a estimativa individual
e total de consumo, promovendo a adequacdo dos respectivos termos de referéncia ou
projetos bdsicos encaminhados para afender aos requisitos de padronizacdo e
racionalizagdo;

Il - promover atos necessarios a instrugcdo processual para
a realizacdo do procedimento licitatério;

Il - redlizar pesquisa de mercado para identificacdo do
valor estimado da licitacdo e, consolidar os dados das pesquisas de mercado;

IV - confirmar junto aos érgdos participantes a sua
concordancia com o objeto a ser licitado, inclusive quanto aos quantitativos e termo de
referéncia ou projeto bdasico;

V - redlizar o procedimento licitatério, ou encaminhar ao
setor competente para que se redlize o procedimento licitatério;

VI - gerenciar a ata de registro de precos;

VII - conduzir eventuais renegociagdes dos pregos
registrados;

VIII - aplicar, garantida a ampla defesa e o contraditério,
as penalidades decorrentes de infragdes no procedimento licitatério; e
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IX - aplicar, garantida a ampla defesa e o contraditério,
as penalidades decormrentes do descumprimento do pactuado na ata de registro de precos
ou do descumprimento das obrigacdes contfratudis, em relagcdo as suas proprias
confratagdes.

X - autorizar, excepcional e justificadamente, a
prorrogacdo do prazo previsto no § 62do art. 21 deste Decretfo, respeitado o prazo de
vigéncia da ata, quando solicitada pelo érgdo ndo participante,

CAPITULO IV

a r -

DAS COMPETENCIAS DO ORGAQ PARTICIPANTE

Art. 52 O orgdo participante serd responsdvel pela
manifestacdo de interesse em participar do registro de precos, providenciando o
encaminhamento ao 6rgdio gerenciador de sua estimativa de consumo, local de entfrega e,
quando couber, cronograma de contratacdo e respectivas especificacdes ou termo de
referéncia ou projeto bdsico, nos termos da Lei n28.666, de 21 de junho de 1993, e da Lei
n2 10.520, de 17 de julho de 2002, adequado ao registro de precos do qual pretende fazer
parte, devendo ainda:

I - garantir que os atos relativos a sua inclusdo no registro
de pregos estejam formalizados e aprovados pela autoridade competente;

Il - manifestar, junto ao érgdo gerenciador, mediante a
utilizac@o da Intencdo de Registro de Precos, sua concorddncia com o objeto a ser licitado,
antes da realizagdo do procedimento licitatorio; e

Il - tomar conhecimento da ata de registros de pregos,
inclusive de eventuais alteragdes, para o correto cumprimento de suas disposicoes.

§ 12 Cabe ao 4rgdo participante aplicar, garantida a
ampla defesa e o contraditério, as penalidades decorrentes do descumprimento do
pactuado na ata de registro de precos ou do descumprimento das obrigagdes contratuais,
em relagcdo as suas préprias contratagdes, informando as ocorréncias ao  6rgdo
gerenciador.

§ 22 Caso o o6rgdo gerenciador aceite a inclusdo de
novos itens, o érg&o participante demandante elaboraré sua especificagcdio ou termo de
referéncia ou projeto bdsico, conforme o caso, e a pesquisa de mercado, observado o
disposto no art, 62,

§ 32 Caso o drgdo gerenciador aceite a inclusdo de
novas localidades para enfrega do bem ou execugdo do servico, o 6rgdo participante
responsavel pela demanda elaborard, ressalvada a hipdtese prevista no § 22, pesquisa de
mercado que contemple a variagdo de custos locais ou regionais.

s

CAPITUIO V
DA LICITACAO PARA REGISTRO DE PRECOS

Art. 62 A licitacdo para registro de precgos serd realizada
na modalidade de concorréncia, do tipo menor preco, nos termos da Lei n® 8.664, de 1993,
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ou na modalidade de pregdo, nos termos da Lel n° 10.520, de 2002, e serd precedida de
ampla pesquisa de mercado.

§ 12 O julgamento por técnica e prego, apendas na
modalidade concorréncia, poderd ser excepcionalmente adotado, a critério do érgdo
gerenciador e mediante despacho fundamentado da autoridade mdxima do Unidade
Gestora.

§ 2¢ Na licitacdo para registro de precos ndo €&
necessdrio indicar a dotac&o orcamentdria, que somente serd exigida para a formalizacdo
do contrato ou outro instrumento habil.

Art. 72 O 6rgdo gerenciador poderd dividir a quantidade
fotal do item em lotes, quando técnica e economicamente vidvel, para possibilitar maior
competitividade, observada a quantidade minima, o prazo e o local de entrega ou de
prestacdo dos servicos.

§ 12 No caso de servigos, a divisdo considerard a unidade
de medida adotada para afericdo dos produtos e resultados, e serd observada a demanda
especifica de cada érgdo ou entidade participante do certame.

§ 22 Na situacdo prevista no § 12, deverd ser evitada a
confratac@o, em um mesmo drgdo ou entidade, de mais de uma empresa para a
execugdo de um mesmo servico, em uma mesma localidade, para assegurar a
responsabilidade contratual e o principio da padronizacdo.

Art. 8 O edital de licitagdo para registro de pregos
observard o disposto nas Leis n°® 8.6646, de 1993, e n® 10.520, de 2002, e contemplard, no
minimo:

I - a especificacdo ou descricdo do objeto, que
explicitard o conjunto de elementos necessdrios e suficientes, com nivel de preciséo
adeguado para a caracterizacdo do bem ou servico, inclusive definindo as respectivas
unidades de medida usualmente adotadas;

Il - estimativa de quantidades a serem adquiridas pelo
orgdo gerenciador e érgdos participantes;

Il - estimativa de quantidades a serem adquiridas por
6rgdos ndo participantes, observado o disposto no § 42do art. 22, no caso de o drgdo
gerenciador admitir adesdes;

IV - condi¢des quanto ao local, prazo de entrega, forma
de pagamento, € nos casos de servicos, quando cabivel, frequéncia, periodicidade,
caracteristicas do pessoal, materiais e equipamentos a serem utilizados, procedimentos,
cuidados, deveres, disciplina e controles a serem adotados;

V - prazo de validade do registro de preco, observado o
disposto no caput do art. 12;

VI - modelos de planilhas de custo e minutas de
confratos, guando cabivel;

VII - penalidades por descumprimento das condic¢des;
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VIII - minuta da ata de registro de precos como anexo; e

IX - redlizac@o periddica de pesquisa de mercado para
comprovacdo da vantajosidade.

§ 12 O edital poderd admitir, como critério de julgamento,
o menor preco aferido pela oferta de desconto sobre tabela de pregos praticados no
mercado, desde que tecnicamente justificado.

§ 22 Quando o edital previr o fornecimento de bens ou
prestacdo de servicos a obras em locais diferentes, € facultada a exigéncia de
apresentacdo de proposta diferenciada por regido, de modo que cos pregos sejam
acrescidos custos varidveis por regido.

§ 3° A estimativa a que se refere o inciso lil do caput ndio
serd considerada para fins de qudlificacdo técnica e qualificacdio econdmico-financeira na
habilitacdo do licitante.

§ 42 O exame e a aprovacdo das minutas do instrumento
convocatério e do contrato serdo efetuados exclusivamente pela assessoria juridica do
oérgdo gerenciador.

Art. 92 Apds o encerramento da etapa competitiva, os
licitantes poder&o reduzir seus precos ao valor da proposta do licitante mais bem
classificado.

Paragrafo Onico. A apresentacdo de novas propostas na
forma do caput ndo prejudicard o resultado do certame em relag@o ao licitante mais bem
classificado.

z

CAPITULO VI
DO REGISTRO DE PRECOS E DA VALIDADE DA ATA

Art. 10. Apds a homologacdo da licitacdo, o regisiro de
precos observard, entre outras, as seguintes condigoes:

| - ser@o registrados na ata de registro de precos os
precos e guantitativos do licitante mais bem classificado durante a fase competitiva;

Il - serd incluido, na respectiva ata na forma de anexo, o
registro dos licitantes que aceitarem cotar os bens ou servicos com precos iguais aos do
licitante vencedor na sequéncia da classificacdo do cerfame, excluido o percentual
referente & margem de preferéncia, quando o objeto ndo atender aocs requisitos previstos
no art. 32 da Lein® 8.666, de 1993;

I - o preco registrado com indica¢c@o dos fornecedores
serd divulgado no Portal do Municipio de S&o Mateus e ficard disponibilizado durante a
vigéncia da ata de registro de precos; e

IV - a ordem de classificagdo dos licitantes registrados na
ata deverd ser respeitada nas contratagdes.
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§ 12 O registro a que se refere o inciso Il do caput tem por
objetivo a formaca@o de cadastro de reserva no caso de impossibilidade de atendimento
pelo primeiro colocado da ata, nas hipdteses previstas nos arts. 20 e 21.

§ 22 Se houver mais de um licitante na situagdo de que
frata o inciso I do caput, serdo classificados segundo a ordem da Ultima proposta
apresentada durante a fase competitiva.

§ 32 A habilitagcdo dos fornecedores que compordo o
cadastro de reserva a que se refere o inciso Il do caput serd efetuada, na hipdtese prevista
no pardagrafo Unico do art. 13 e quando houver necessidade de contratagdo de fornecedor
remanescente, nas hipodteses previstas nos arts. 20 e 21.

§ 4° O anexo que trata o inciso I do caput consiste na
ata de readlizacdo da sessdo publica do pregdo ou da concorréncia, que conterd a
informagdo dos licitantes que aceitarem cotar os bens ou servicos com pregos iguais ao do
licitante vencedor do certame.

Art. 11. O prazo de validade da ata de registro de precos
ndo serd superior a doze meses, incluidas eventuais prorrogacdes, conforme o inciso Il do §
3edoart. 15dalein?8.6646, de 1993.

§ 12 E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos
fixados pela ata de registro de precos, inclusive o acréscimo de que frata 0 § 12 do art. 65
da lein® 8.666, de 1993.

§ 22 A vigéncia dos contratos decorrentes do Sistema de
Registro de Precos serd definida nos instrumentos convocatérios, observado o disposto
no art. 57 da Lein2 8.666, de 1993.

§ 32 Os contratos decorrentes do Sistema de Registro de
Precos poderdo ser alterados, observado o disposto no art. 65 da Lein® 8.666, de 1993.

§ 4° O confrato decorrente do Sistema de Registro de
Precos deverd ser assinado no prazo de validade da ata de registro de pre¢os.

Art. 12, Homologado o resulfado da licitagdo, o
fornecedor mais bem classificado serd convocado para assinar a ata de registro de precos,
no prazo e nas condicdes estabelecidos no instrumento convocatdério, podendo o prazo ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, quando solicitado pelo fornecedor e desde que
ocorra motivo justificado aceito pela administracdo.
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Pardgrafo Unico. E facultado & administrac&o, quando o
convocado ndo assinar a ata de registro de precos no prazo e condigdes estabelecidos,
convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para fazé-lo em igual
prazo e nas mesmas condicdes propostas pelo primeiro classificado.

At. 13. A ata de registro de pregcos implicard
compromisso de fornecimento nas condicdes estabelecidas, apds cumpridos os requisitos de
publicidade.

Pardgrafo Unico. A recusa injustificada de fornecedor
classificado em assinar a ata, dentro do prazo estabelecido neste artigo, ensejard a
aplicagcdo das penalidades legalmente estabelecidas.

Art. 14. A contratacdo com os fornecedores registrados
serd formalizada pelo érgdo interessado por intermédio de instrumento contratual, emissdo
de nota de empenho de despesa, autorizacdo de compra ou outro instrumento habil,
conforme o art, 62 da Lei n2 8.6466, de 1993.

Arl. 15. A existéncia de precos registrados ndo obriga a
administragdo a contratar, facultando-se a readlizagcdo de licitagcdo especifica para a
aquisicdo pretendida, assegurada preferéncia ao fornecedor registrado em igualdade de
condicoes.

-

CAPITULO VIII
DA REVISAQ E DO CANCELAMENTO DOS PRECOS REGISTRADOS

Art. 16. Os precos registrados poderdo ser revistos em
decorréncia de eventual reducdo dos pregos praticados no mercado ou de fato que eleve
o custo dos servicos, bens obras ou servigcos de engenharia registrados, cabendo ao drg&o
gerenciador promover as negociacoes junto aos fornecedores, observadas as disposicdes
contidas na dlineg "'d” do inciso Il do caput do art. 65 da Lein2 8.666, de 1993.

Art. 17. Quando o prec¢o registrado tornar-se superior ao
preco praticado no mercado por motivo superveniente, o 6rgdo gerenciador convocard 0s
fornecedores para negociarem a reducdo dos precos aos valores praticados pelo mercado.

§ 120s fornecedores que ndo aceitarem reduzir seus
precos aos valores praticados pelo mercado seréo liberados do compromisso assumido, sem
aplicacdo de pendlidade.

§ 22 A ordem de classificacdo dos fornecedores que
aceitarem reduzir seus pregos aos valores de mercado observard a classificagdio original.

Art. 18. Quando o pregco de mercado tornar-se superior
aos precos registrados e o fornecedor n&o puder cumprir o compromisso, o 6rgdo
gerenciador poderd:

N\
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| - liberar o fornecedor do compromisso assumido, caso a
comunicacdo ocorra antes do pedido de fornecimento, e sem aplicagcdo da penalidade se
confirmada a veracidade dos motivos e comprovantes apresentados; e

Il - convocar os demais fornecedores para assegurar
igual oportunidade de negocia¢do.

Pardgrafo Onico. Ndo havendo éxito nas negociacdes, o
orgdo gerenciador deverd proceder & revogacdo da ata de registro de precos, adotando
as medidas cabiveis para obtengdo da contratagcdo mais vantajosa.

Art. 19. O registro do fornecedor serd cancelado
quando:

| - descumprir as condi¢gdes da ata de registro de precos;

Il - ndo retirar a nota de empenho ou instrumento
equivalente no prazo estabelecido pela Administracé@o, sem justificativa aceitavel;

Il - ndo aceitar reduzir o seu prego registrado, na
hipdtese deste se tornar superior dqueles praticados no mercado; ou

IV - sofrer san¢do prevista nos incisos lll oy IV do caput do
art. 87 da lein® 8.666, de 1993, ou no art. 72 da Lein® 10.520, de 2002.

Pardgrafo Unico. O cancelomento de registros nas
hipoteses previstas nos incisos I, Il e IV do caput serd formalizado por despacho do érgdo
gerenciador, assegurado o contraditdrio e a ampla defesa.

Art. 20. O cancelamento do registro de precos poderd
ocorrer por fato superveniente, decormrente de caso fortuito ou forca maior, que prejudique o
cumprimento da ata, devidamente comprovados e justificados:

I - porrazéo de interesse publico; ou

Il - a pedido do fornecedor.

Art. 21. Desde que devidamente justificada a vantagem,
a ata de registro de precos, durante sua vigéncia, poderd ser utilizada por qualquer érgdo
ou enfidade da administracdo publica que ndo tenha participado do certame licitatério,
mediante anuéncia do orgdio gerenciador.
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§ 12 Os d4rgdos e entidades que ndo participaram do
registro de precos, quando desejarem fazer uso da ata de registro de precos, deverGo
consultar o érgdo gerenciador da ata para manifestagdo sobre a possibilidade de adesdo.

§ 2° Caberd ao fornecedor beneficidrio da ata de registro
de precos, observadas as condicdes nela estabelecidas, optar pela aceitagcdo ou ndo do
fornecimento decorrente de adesdo, desde que ndo prejudique as obrigagdes presentes e
futuras decorrentes da ata, assumidas com o érgdio gerenciador e 6rgdos participantes.

§ 32 As aquisicdes ou contratagdes adicionais a gque se
refere este artigo n&o poderdo exceder, por érgdo ou entidade, a cem por cento dos
quantitativos dos itens do instrumento convocatdrio e registrados na ata de registro de
precos para o érgdo gerenciador e érgdos participantes.

§ 42 O instrumento convocatério deverd prever que o
quantitativo decorrente das adesdes & ata de registro de precos ndo poderd exceder, na
totalidade, ao quintuplo do quantitativo de cada item registrado na ata de registro de
precos para os érgdos participantes, independente do nUmero de érgéios ndo participantes
gue aderirem.

§ 52 Apds a autorizac@o do érgdo gerenciador, o 6rgdo
ndo participante deverd efetivar a aquisicdo ou contratagdo solicitada em até noventa
dias, observado o prazo de vigéncia da ata.

§ 42 Compete ao érgdo ndo participante os atos relativos
a cobranca do cumprimento pelo fornecedor das obriga¢des contratualmente assumidas e
a aplicacdo, observada a ampla defesa e o confraditério, de eventuais penalidades
decorrentes do descumprimento de cldusulas contratuais, em relacdo as suas préprias
confratagdes, informando as ocorréncias ao 6rgdo gerenciador.

§ 72 Fica autorizado &s Unidades Gestoras a adesdo a
ata de registro de precos gerenciada por orgdos ou entfidades municipais, distritais,
estaduais ou federais, independente da fonte de recurso.

CAPITULO X

P r

DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 22, A Administracdo poderd utilizar recursos de
tecnologia da informagd&o na operacionalizagcdo do disposto neste Decrefo e automatizar
procedimentos de controle e atribuicdes dos drgdios gerenciadores e participantes.

Art. 23. Para atendimento ao disposto no §1° do art. 5°, o
orgdio gerenciador deverd:

I - providenciar a assinatura da ata de registro de precos
e o0 encaminhamento de sua cépia aos érgdos ou entidades participantes; e
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Il - providenciar a indicacdo dos fomecedores para
atendimento as demandas, observada a ordem de classificag@o e os quantitativos de
contratacdo definidos pelos érgdos e entidades parficipantes.

Art. 24, O Poder Executivo Municipal poderd editar

normas complementares a este Decreto.

Art. 25. Este Decreto enfra em vigor na data de sua
publicag¢do, revogadas as disposicdes em contrdrio, especial os decretos n°® 7.054/2013 e

9.105/2017:

/™, Gabinete do Prefeito Municipal de Sdo Mateus, Estado
do Espirito Santo, aos 28 (vnm‘e e @lto) dias do més de seff\embro (09) do ano de dois mil e

dezessete (2017). [ i’ z\
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