PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO MATEUS

ESTADO DO ESPIiRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

El N° 1/201

“DISPOE SOBRE ARQUIVO PUBLICO
NICIPAL, DEFINE AS DIRETRIZES D
POLITICA MUNICIPAL DE Vi
PUBLI E _PRIVAD DE E E
BLI E IAL E EM
MUNICIPAL DE VOS - §i -

O Prefeito Municipal de Sdo Mateus,
Estado do Espirito Santo, FACO SABER
que a Cdmara Municipal de Sdo
Mateus aprovou e eu sanciono a
seguinte:

PIT |

Art. 1°. E dever do Poder Publico Municipal a gestdo
documental e a prote¢cdo especial a documentos de arquivos, como
instrumentos de apoio & administragcdo, & cultura, ao desenvolvimento
cienfifico e fecnolégico e como elementos de prova e informacdo.

Art. 2°. E assegurado ao cidadd@o o direito de acesso
pleno aos documentos pudblicos municipais, cuja consulta serd
franqueada de forma agil e de forma transparente pelo Poder Publico
Municipal, na forma desta lei, ressalvados aqueles cujo sigilo seja
imprescindivel & seguranca da sociedade e do Estado, bem como &
inviolabilidade da intimidade, da vida privada, da honra e da imagem
das pessoas.

Art. 3°. Consideram-se arquivos publicos, para os fins

desta lei, os conjuntfos de documentos produzidos, recebidos e
acumulados por érgdos publicos, autarquias, fundagdes instituidas ou
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mantidas pelo poder publico, empresas pulblicas, sociedades de
economia mista, entfidades privadas encarregadas da gestdo de
servicos publicos, em decorréncia do exercicio de suas atividades
especificas, qualquer que seja o suporte da informacdo ou a natureza
dos documentos.

Art. 4° Considera-se gestdo de documentos o
conjunto de procedimentos e operacdes técnicas referentes & sua
producdo, classificacdo, framitagcdo, uso, avaliacdo e arquivamento de
documentos em fase corrente e intermedidria, visando & sua eliminacdo
ou recolhimenfo para guarda permanente, que assegura a
racionalizagdo e a eficiéncia dos arquivos.

Art. 5° Considera-se politica municipal de arquivos o
conjunto de principios, diretrizes e programas elaborados e executados
pela Administragdo Publica Municipal de forma a garantir a gestdo, a
preservagcdo e o acesso dos documentos pulblicos municipais, bem
como a prote¢gdo especial a arquivos privados, considerados de
intferesse publico e social para o municipio de S&o Mateus.

-

CAPITULO 1
ARQUIVO PUBLI NICIPA

Art. 6° Fica criado o Arquivo Publico Municipdl,
subordinado diretamente a Secretaria Municipal de Administracdo,
com dotfagdo or¢gamentdria prépria, fendo as seguintes competéncias:

I - formular a politica municipal de arquivos e
exercer orientfacdo normativa, visando & gestdo
documental e & protecdo especial aos documentos
de arquivo, qualguer que seja o suporte da
informacdo ou a sua natureza;

II - implementar, acompanhar e supervisionar a
gestdo de documentos arquivisticos produzidos,
recebidos e acumulados pela administracdo public
municipal;

lll - promover a organizacdo, a preservacdo e o
acesso aos documentos de valor permanente ou
histérico recolhidos dos diversos &rgdos da
administracdo municipal;
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IV - elaborar e divulgar diretrizes e normas para as
diversas fases de administracdo dos documentos,
inclusive dos documentos digitais, consoante o
Modelo de Requisitos para Sistemas Informatizados
de Gestdo Arquivistica de Documentos (e-arq Brasil),
aprovado pelo Conselho Nacional de Arquivos
(conarq), para a organizacdo e funcionamento do
protocolo e dos arquivos integrantes do Sistema
Municipal de Arquivos (sismarq);

V - coordenar os frabalhos de classificacdo e
avaliagdo de documentos publicos do municipio,
orientar, rever e aprovar as propostas de Planos ou
Cdédigos de Classificacdo e das Tabelas de
Temporalidade e Destinacdo de Documentos dos
orgdos e enfidades da administracdo publica
municipal infegrantes do sismarg;

VI - auforizar a elimina¢c&o dos documentos pablicos
municipais desprovidos de valor permanente, na
condicdo de instituicdo arquivistica publica
municipal, de acordo com a determinacdo prevista
no art. 9° da Lei Federal n° 8.159, de 1991;

VIl - acompanhar o recolhimento de documentos
de valor permanente ou histdrico para o Arquivo
Pdblico Municipal de Sdo Mateus, procedendo co
registro de sua enfrada no referido érgdo e ao
encaminhamento de cdpia desse registro d&s
unidades de origem, responsaveis pelo
recolhimento, além de assegurar sua preservacdo e
acesso;

VIl - promover o treinamento e orientacdo técnica
dos profissionais responsdveis pelas atividades
arquivisticas das unidades integrantes do sismarg;

IX - promover e incentivar a cooperacdo entre os
O0rgdos e enfidades da Administracdo Publica
Municipal, com vistas & infegracéo e articulacdo das
atividades arquivisticas;

X - promover a difusdo de informacdes sobre o
Arquivo PuUblico Municipal de Sdo Mateus, bem
como garantir o acesso aos documentos publicos
municipais, observadas as restricdes previstas em lei;
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Xl - redlizar projetos de acdo educativa e cultural,
com o objetivo de divulgar e preservar o patrimdnio
documental sobre a histdria do municipio.

Art. 7° O Arquivo PUblico Municipal poderd, ainda,
cusfodiar o acervo de valor permanente ou histérico produzido e
acumulado pela Cdmara de Vereadores, mediante acordo de
cooperagcdo firmado entre os chefes dos poderes Executivo e
Legislativo  municipais, constituindo, cada um, fundo documental
proprio.

CAPITULO III
E NICIPAL DE ARQUIVO - SI

Art. 8° Ficam organizadas sob a forma de sistema,
com a denominagdo de Sistema Municipal de Arquivos (SISMARQ), as
afividades de gestGo de documentos no ambito dos érgdos e
enfidades da administragcdo pdblica municipal.

Art. 9° O SISMARQ tem por finalidade:
| - garantir ao cidaddo e aos érgdos e entidades da
administragdo publica municipal, de forma agil,
fransparente e segura, o acesso aos documentos de
arquivo e as informacdes neles contidas,
resguardados os aspectos de sigilo e as restricoes
administrativas ou legais;
Il - infegrar e coordenar as atividades de gestdo de
documentos de arquivo desenvolvidas pelos rgdos
setoriais e seccionais que o compodem;
lll - disseminar normas relativas & gestdo de
documentos de arquivo;
IV - racionadlizar a producdo da documentacdo
arquivistica publica;
V - racionalizar e reduzir os custos operacionais e de
armazenagem da  documentacdo  arquivistica
publica;
VI - preservar o patriménio documental arquivistico
da administracdo publica municipal;
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VII - articular-se com os demais sistemas que atuam
direta ou indiretamente na gest&o da informacédo
publica municipal.

Art. 10 Infegram o SISMARQ:
I - como drgdo central, o Arquivo Plblico Municipal
de SaGo Mateus;
Il - como 6rgdos setforiais, as unidades responsdveis
pela coordenagdo das atividades de gestdo de
documentos de arquivo nas secretarias municipais e
orgdos equivalentes;
Il - como o&rgdos seccionais, as unidades
responsdveis pelas atividades de gestdo de
documentos de arquivo nos 6rgdos ou entfidades
subordinados ou vinculadas ds secretarias municipais
e orgdos equivalentes;

Paragrafo dnico. O Arquivo da Cé&mara Municipal
poderd integrar o SISMARQ, mediante termo de adesdo firmado com o
orgdo central, devendo seguir as diretrizes e normas emanadas do
Sistemna, sem prejuizo de sua subordinacdo e vinculacdo administrativa,

Art. 11 Os drgdos setoriais e seccionais do SISMARQ
vinculam-se ao 6rgdo central para os estritos efeitos do disposto nesta
lei, sem prejuizo da subordinagcdo ou vinculacdo administrativa
decorrente de sua posicdo na estrutura organizacional dos érgdos e
enfidades da administracdo publica municipal.

Art. 12 Compete ao Arquivo PUblico Municipal como
orgdo central do SISMARQ:

I - formular e acompanhar a Politica Municipal de
Arguivos Publicos e Privados no dmbito do Poder
Executivo Municipal;
Il - gerir o Sistema;
lll - estabelecer e implementar normas e diretrizes
para o funcionamento dos arquivos setoricis e |,
seccionais em todo o seu ciclo vital; .
IV - coordenar e orientar os trabalhos de
classificacdo e avaliacdo de documentos publicos
do municipio, aprovar os Planos de Classificacdo e
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Tabelas de Temporalidade e Destinacdo de
Documentos dos o6rgdos e entfidades da
administragdo pudblica municipal, bem como as
afualizagdes periddicas que ocorrerem  nos
respectivos instrumentos;

V - orientar e acompanhar, junto aos érgdos setoriais
do SISMARQ, a implementagdo, coordenacdo e
controle das afividades, normas e rofinas de
frabalho relacionadas & gestdo de documentos nos
orgdos setoriais e seccionais;

VI - promover a disseminacdo de normas técnicas e
informagdes de inferesse para o aperfeicoamento
dos 6rgdos setoriais e seccionais do SISMARQ:

VII - promover a infegracdo das acdes necessdrias a
implementagdo do Sistema, mediante a adocdo de
novas tecnologias de comunicacdo e informacdo,
com vistas & racionalizacdo de procedimentos e
modernizacdo de processos;

VIII - estimular e promover a capacitacdo, o
aperfeicoamento, o freinamento e a reciclagem dos
servidores que atuam na drea de gestdo de
documentos de arquivo;

IX - elaborar, em conjunto com os 6rgdos setoriais e
seccionais planos, programas e projetos que visem
ao desenvolvimento, agilizacdo e aperfeicoamento
do SISMARQ, bem como acompanhar a sua
execucdo;

X - manter mecanismos de articulacdo com o
Sistema Nacional de Arquivos (SINAR), que tem por
orgdo cenfral o Conselho Nacional de Arquivos
(CONARQ).

Art. 13 Compete aos drgdios setoriais:

I - implantar, coordenar e controlar as atividades de
gest@o de documentos de arquivo, em seu dmbito
de atuagdo e de seus seccionais, em conformidad
com as normas aprovadas pelo Arquivo Publico
Municipal; N
Il - implementar e acompanhar rotinas de trabalho
desenvolvidas em seu dmbito de atuacdo e de seus
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seccionais, relativamente & padronizacdo dos
procedimentos técnicos referentes &s atividades de
producdo, classificagdo, registro,  tramitacéo,
arquivamento, empréstimo, consulta, expedicdo,
avaliagdo, eliminacdo, transferéncia, recolhimento e
preservacdo de documentos ao Arquivo Publico
Municipal, visando o acesso aos documentos e
informagdes neles contidas;

Il - elaborar Planos de Classificacdo de Documentos
de Arquivo, com base nas funcdes e atividades
desempenhadas pelo 6rgdo ou entfidade, bem
como acompanhar a sua aplicacdo em seu &dmbito
de atuacdo e de suas seccionais;

IV - proporcionar aos servidores que atuam na drea
de gestGo de documentos de arquivo a
capacitagdo, aperfeicoamento, treinamento e
reciclagem indispensdveis ao bom desempenho de
suas funcoes;

V - participar, com o érgdo gestor, da formulacdo
das diretrizes e metas do SISMARQ.

Art. 14 O SISMARQ poderd contar com um sistema
informatizado de gestdo arquivistica de documentos que atenda aos
dispositivos contidos no e-arg Brasil, destinado & operacionalizacdo,
integragdo e modernizagdo dos servicos arquivisticos dos érgdos e
entidades da Administragdo Publica Municipal, em especial no que
tange as atividades de protocolo e disseminacdo de informagdes.

LO IV
EN PUBLI NICIPAI

Art. 15. SGo arquivos publicos municipais os conjuntos
de documentos produzidos e recebidos, por érgdos e entidades
publicos de d&mbito municipal, em decorréncia de suas funcdes
administrativas e legislativas.

Paragrafo Gnico. SGo também publicos os conjuntos
de documentos produzidos e recebidos por agentes do Poder Publico,
no exercicio de seu cargo e/ou funcdo; por pessoas fisicas e juridicas
que, embora se submetam a regime juridico de direifo privado,
desenvolvam atividades pdblicas, por forca de lei; pelas empresas
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publicas, sociedades de economia mista, fundacdes privadas instituidas
por entes politicos e territoriais e pelas concessiondrias e permissiondrias
de servicos publicos referentes a atos praticados no exercicio das
fungbes delegadas pelo Poder Pdblico Municipal.

Art. 16 As pessoas fisicas e juridicas mencionadas no
parGgrafo  dnico do art. 15 compete a responsabilidade pela
preservagdo adequada dos documentos produzidos e recebidos no
exercicio de atividades publicas.

Art. 17 Os documentos publicos julgados de valor
permanente que infegram o acervo arquivistico das empresas em
processo de desestatizacdo, parcial ou total, serdo recolhidos ao
Arquivo Pdblico Municipal de S&o Mateus, por serem indliendveis e
imprescritivels, conforme dispde o art. 10 da Lei Federal n° 8.159, de
1991.

§ 1° O recolhimento de que frata este artigo
constituird  cldusula  especifica de edital nos processos de
desestatizacdo.

§ 2° Os documentos de valor permanente poderdo
ficar sob a guarda das instituigdes mencionadas no art. 18, enquanto
necessarios ao desempenho de suas atividades.

Art. 18 A cessacdo de atividades de instituicoes
plblicas e de cardfer pulblico implica o recolhimento de seus
documentos ao Arquivo Pdblico Municipal de Sdo Mateus, ou sua
fransferéncia & instituicdo sucessora.

Art. 19 Os documentos publicos municipais sdo
identificados como correntes, intermedidrios e permanentes.

§ 1° Consideram-se documentos correntes aqueles
em Curso ou que, mesmo sem movimentacdo, constituem objeto de
consultas frequentes.

§ 2° Consideram-se documentos intermedidrios
aqueles que, nGo sendo de uso corrente nos 6rgdos produtores, por
razdes de inferesse administrativo, aguardam sua eliminagcdo ou
recolhimento para a guarda permanente.

§ 3° Consideram-se permanentes os conjuntos de
documentos de valor histérico, probatdrio e informativo, que devem ser
definitivamente preservados.
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Art. 20 A elimina¢gdo de documentos produzidos e
recebidos pela administragdo publica municipal e por instituicoes
municipais de cardter pablico s6 deverd ocorrer se prevista na tabela
de temporalidade de documentos do érgdo ou entidade, mediante
autorizag@o do Arquivo Pdblico Municipal de S&o Mateus, conforme
determina o art. 9° da Lei Federal n° 8.159, de 1991, e de acordo com a
resolugdo n°® 7, de 20 de maio de 1997, do Conselho Nacional de
Arquivos - CONARQ, que dispde sobre os procedimentos para a
eliminagdo de documentos no &mbito dos érgdos e entidades
infegrantes do Poder Pdblico.

Art. 21 Os documentos de valor permanente sdo
inaliendveis e imprescritiveis, de acordo com o artigo 10 da Lei Federal
n° 8.159, de 1991, e ficard sujeito & responsabilidade penal, civil e
administrativa, na forma da legislagdo em vigor, aquele que desfigurar
ou destruir documentos de valor permanente ou considerado como de
interesse publico e social, de acordo com o artigo 25 da mesma lei.

fuLo v )
AO DE E DA ADMINIST AO PUBL MUNICIP
SECAQ |
OES PE ENTES DE AVALIACAO DE D ENT

Art. 22 Em cada érgdo e entidade da Administracdo
Pdblica Municipal serd constituida (uma) Comisséio Permanente de
Avdliagdo de Documentos (CPAD), que terd a responsabilidade de
redlizar o processo de andlise dos documentos produzidos e
acumulados no seu dmbito de atuacdo, com vistas a estabelecer
prazos para sua guarda nas fases corrente e intermedidria e sua
destina¢do final, ou seja, eliminagdo ou recolhimento para guarda
permanente, os quais deverdo integrar a Tabela de Temporalidade e
Destinagdo de Documentos de Arquivo desse 6rgdo ou entidade.

§ 1° As Comissdes Permanentes de Avaliacdo de
Documentos - CPAD sdo grupos permanentes e multidisciplinares
instituidos nos 6rgdos da Administrac&o Pulblica Municipal, responsdveis
pela elaboragdo e aplicagcdo de Planos de Classificacdo e de Tabelas
de Temporalidade de Documentos.
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Documentos deverdo ser vinculadas ao gabinete da autoridade
maxima do érgdo ou entidade.
§ 3° As Comissdes Permanentes de Avaliacdo de
Documentos serdo compostas, preferencialmente em nimero impar, w
designados pela autoridade mdxima do 6rgdo ou entidade e serd&o ‘
infegradas por servidores das seguintes dreas:
I - servidor com formag¢d&o em Arquivologia;
Il - servidor da assessoria juridica, com especialidade |
em Direifo, responsavel pela andlise do valor legal \
dos documentos; |
Il - servidor da drea de administracdo e financas; |
IV - servidores das unidades organizacionais &s quais |
se referem os documentos, com amplo |
conhecimento das competéncias e atividades ‘
desempenhadas pelo érgdo a qual representa; (
V - outros profissionais ligados ao campo de ;

§ 2° As Comissdes Permanentes de Avaliacdo de ;
\
[

conhecimenfo de que frata o acervo objeto de
avaliacdo, como medicos, engenheiros,
economistas, arquitetos, socidlogos, historiadores, 1
bibliotecdrios, entre outros; |
VI - representante do Arquivo Plblico Municipal de
Sdo Mateus.

Art. 23 SGo atribuicdes das Comissdes Permanentes de
Avaliagdo de Documentos (CPAD):
I - redlizar e orientar o processo de identificacdo,
andlise, avaliagdo e selegdo da documentacdo ;
produzida recebida e acumulada no seu dmbito de }
afuagdo, com vistas ao estabelecimento dos prazos |
de guarda e a destinacdo final de documentos de |
arquivo;
Il - elaborar e atudlizar Planos de Classificacdo de
Documentos e de Tabelas de Temporalidade de
Documentos decorrentes do  exercicio das
afividades-fim de seus respectivos orgdos, bem
como, propor critérios para orientar a selecdo de
amosfragens dos documentos destinados & -
eliminacdo;

~—\
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Il - orientar quanto & aplicacdo dos planos de
classificagdo e das Tabelas de Temporalidades:

IV - manter inferc@mbio com outras comissdes ou
grupos de frabalhos, cujas finalidades sejam
relacionadas ou complementares &s suas, para
prover e receber elementos de informacdo e juizo,
conjugar esforgos, bem como encadear acoes;

V - coordenar o processo de transferéncia e
recolhimento de documentos ao Arquivo Pudblico
Municipal, quando for o caso.

Art. 24 Para proceder & identificacdo dos conjuntos
documentais a serem analisados caberd & Comissdo indicar a equipe
que procederd d identificacdo desses conjuntos documentais.

Art. 25 Para o perfeito cumprimento de suas
atribuicoes, as Comissdes Permanentes de Avaliagcdo de Documentos
poderdo convocar especidlistas e ou colaboradores de outras dreas
que possam assessorar e/ou confribuir com subsidios ao melhor
desenvolvimento dos frabalhos, dos estudos e das pesquisas técnicas,

bem como constituir subcomissdes e grupos de trabalho em cardter
eventuadl.

Art. 26 Os frabalhos a que se referem os artigos 3°, 4° e
5° deste decreto ndo serdo remunerados e serdo prestados sem prejuizo

das atfribuigdes proprias dos cargos ou funcdes e considerados como de
servico publico relevante.,

Art. 27 Concluidos os trabalhos, as propostas de
Planos de Classificagdo e de Tabelas de Temporalidade de
Documentos  relatfivos  &s atividades  finalisticas dos  6rgdos  da
Administracdo Publica Municipal serdo validados pela Comissdo
Permanente de Avadliacdo de Documentos, devendo a mesma
encaminhar os referidos insfrumentos o Arquivo Plblico do Municipio
para apreciacdo.

Art. 28 Cabe ao Arquivo Plblico do Municipio de S&o
Mateus, na qualidade de Orgdo Central do SISMARQ, aprovar o Plano
de Classificacdo e Tabela de Temporalidade drea fim e submeter os
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referidos instrumentos co titular da pasta para homologacdo e
publicagdo no Didrio Oficial do Municipio.

Art. 29 Para garantir a efetiva aplicac@o dos Planos
de Classificagdo e das Tabelas de Temporalidade de Documentos, as
ComissGes de Avaliagdo de Documentos de Arquivo poderdo solicitar
as providéncias necessdrias para  sua  inclusdo nos  sistemas
informatizados utilizados nos protocolos e arquivos de seus respectivos
orgdos.

Art. 30 A execugdo das determinacdes fixadas na
Tabela de Temporalidade caberd &s unidades responsaveis pelos
arquivos de cada Secretaria.

Art. 31 Ao Arquivo PUblico do Municipio de Sdo
Mateus, drgdo central do SISMARQ, compete, sempre que solicitado,
dar orientagdo técnica na drea arquivistica ds Comissdes Permanentes
de Avdliagdo de Documentos de Arquivo pard elaboracdo e
aplicagdo de Planos de Classificacdo e de Tabelas de Temporalidade
de Documentos.

Art. 32 A cessacdo de atividade de 6rg&os publicos,
aufarquics, fundagdes instituidas ou mantidas pelo Poder Plblico
Municipal, empresas publicas, sociedades de economia mista,
enfidades privadas encarregadas da gest@o de servicos publicos e
organizagdes sociais, implica o recolhimento de seus documentos de
guarda permanente ao Arquivo Plblico do Municipio de Sdo Marteus.

Art. 33 Os documentos de valor permanente das
empresas em processo de desestatizacdo, parcial ou total, serdo
recolhidos ao Arquivo PUblico do Municipio devendo constar tal
recolhimento em cldusula especifica de edital nos processos de
desestatizacdo.

Art. 34 Caberd ao Arquivo PUblico do Municipio de
SAo Mateus, - drgdo central do SISMARQ, o reexame, a qualquer fempo,
das fabelas de temporalidade, bem como, decidir sobre a
conveniéncia e a oportunidade de transferéncias e recolhimentos de
documentos ao Arquivo PUblico.
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Art. 35 Fica vedada a eliminacdo dos documentos
relacionados &s atfividades finalisticas nos érgdios ou entidades da
administragdo pudblica municipal que ainda ndo tenham elaborado e
oficializada suas Tabelas de Temporalidade de Documentos das
Atividades finalisticas.

SECAO I
D ENTOS DE VALOR PERMANENTE v

PUBLI MUNICIPA

Art. 36 Os documentos de valor permanente, co
serem recolhidos ao Arquivo PUblico Municipal, deverdo estar
classificados, avaliados, organizados, higienizados, acondicionados e
acompanhados de instrumento descritivo que permita sua identificacdo
e controle,

§ 1° Os Odrgdos e entidades detentores dos
documentos a serem recolhidos poderé&o solicitar orientacdo técnica
ao Arquivo Publico Municipal para a realizacdo dessas atividades.

§ 2° As despesas decorrentes do preparo,
acondicionamento e transporte dos documentos a serem recolhidos ao
Arquivo Pablico Municipal serdo custeadas pelos érgdos e entidades
produtoras e/ou detentoras dos arquivos.

Art. 37 O Arquivo Pdblico Municipal publicard
instrugcoes normativas sobre os procedimentos a serem observados pelos
drgdos e entfidades da Administracdo Publica Municipal, para a plena
consecugdo do disposto nesta secdo.

CAPITULO VI )
VOS PRIVADOS DE INTERESSE PUBLICO E

Art. 38 Consideram-se arquivos privados os conjuntos
de documentos produzidos ou recebidos por pessoas fisicas ou juridicas
em decorréncia de suas atividades.

Art. 39 Os arquivos privados de pessoas fisicas ou
juridicas poderdo ser declarados de interesse publico e social, por
decreto do prefeito, desde que contenham conjuntos de documentos
relevantes para a histéria, a cultura e o desenvolvimento cientifico
tfecnoldgico do municipio de Sdo Mateus. ~
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§ 1° A declaracdo de interesse publico e social de
arquivos privados serd precedida de parecer instruido com avaliacdo
técnica realizada por Comissdo Especial infegrada por especialistas,
consfituida pelo Arquivo Publico Municipall.

§ 2° O acesso aos documentos de arquivos privados
de pessoas fisicas ou juridicas identificados como de inferesse publico e
social deverd ser franqueado ao pdblico mediante autorizacdo de seu
proprietdrio ou possuidor.

§ 3° Os arquivos de entidades privadas encarregadas
de servicos publicos municipais ficam classificados como de interesse
publico e socidl.

§ 4° A declaracdo de interesse publico e social de
que frata este artigo ndo implica a transferéncia do respectivo acervo
para guarda do Arquivo Plblico Municipal, nem exclui o
responsabilidade por parte de seus detentores, pela guarda e
preservacdo do acervo.

§ 5° Os arquivos privados declarados como de
inferesse puUblico e social poderdo ser doados ao Arguivo Publico
Municipal ou nele depositados, a titulo revogavel.

Art. 40 Os proprietdrios ou detentores de arquivos
privados declarados de interesse publico e social poderdo receber
assisténcia técnica do Arquivo Plblico Municipal, ou de outras
instituicoes arquivisticas, mediante convénio, objetivando o apoio para
O desenvolvimento de atividades relacionadas & organizacdo,
preservagcdo e divulgacdo do acervo.

Art. 41 A alienac@o de arquivos privados declarados
de inferesse publico e social deve ser precedida de notificacdo co
municipio, titular do direito de preferéncia, para que, no prazo Maximo
de sessenta dias, manifeste interesse na sua aquisicdo.

CAPITULO VI

- ’

DAS D ICOES FINAIS E ITORIA

Art. 42 O Poder Executivo Municipal fica autorizado o
regulamentar a estrutura e o quadro funcional do Arquivo Publico
Municipal.

&

... Continua




ESTADO DO ESPIiRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

Lei Municipal n° 1.501/2015...

Art. 43 O Arquivo PuUblico Municipal terd quadro
proprio de servidores admitidos de acordo com os dispositivos legais em
vigor,

Art. 44 E proibida toda e qualquer eliminacdo de
documentos produzidos, recebidos ou acumulados pela Administracdo
Pdblica Municipal, no exercicio de suas fungdes e atividades, sem a
autoriza¢do prévia do Arquivo Pablico Municipal.

Art. 45 Ficard sujeito & responsabilidade penal, civil e
administrativa, na forma do art. 25 da Lei Federal n° 8.159, de 1991, e da
secdo Iv, do capitulo v, da lei n° 9.605, de 12 de fevereiro de 1998,
aguele que desfigurar ou destruir, no todo ou em parte, documento de
valor permanente ou considerado, pelo Poder PUblico, como de
inferesse publico e socidal.

Art. 46 As disposicoes desta lei aplicam-se &s
autarquias, fundagdes instituidas ou mantidas pelo Poder Pablico,
empresas publicas, sociedades de economia mista, entidades privadas
encarregadas da gestdo de servicos publicos.

Art. 47 Esta lei entrard em vigor na data de sua
publicacdo.

Gabinete do Prefeito Municipal de Sdo Mateus,
Estado do Espirito Santo, co 01 (um) dia do més de 09 (setembro) do
ano de 2015 (dois mil e quinze).

AMADEU BOROTO
Prefeito Municipal




